
담당 내용 방법 비고

3/3(화)~3/16(월) 전공사무실
학위논문/과제/학위자격시험 지도교수 제청 (3

학기 재학생 대상)

SAP  입력/저장한  후  제청서  출력하여  주임교수  서명  후  제출  (학사 관리-학적관

리-대학원논문관리-세부전공및지도교수관리)

     (학생  직접방문  어려울  시,  각  전공에서  메일/유선연락 

       등으로 학생 답변확인 후 제청서 제출)

3/3(화)~5/15(금) 학생
학위논문/과제 연구계획서 입력

 (4학기 재학생 대상)
숙명포털시스템(학사-졸업-논문관리-논문연구계획서 작성)

      중 하나임.

       되어도 무방함.

3/3(화)~5/15(금) 지도교수
학위논문/과제 연구계획서 승인 

(4학기 재학생의 지도교수)
숙명포털시스템(학사-졸업-논문관리-논문연구계획서 승인)

4/2(목)~4/6(월) 학생
학위논문/과제/학위자격시험 신청 

(5학기이상 재학생/수료생대상)
숙명포털시스템(학사-졸업-논문관리-학위논문/과제/시험 신청)      (02-2077-7887)로 문의

4/6(월)~4/9(목)
지도교수/

주임교수
학위논문/과제 신청서 승인

숙명포털시스템(학사-졸업-논문,과제제출신청  확정-학생학번  클릭-확정에 체크 후 

저장)

4/13(월)~4/15(수) 학생
학위논문/과제/학위자격시험 심사비 및 

응시료 납부

숙명포털시스템에서   고지서확인 후 가상계좌로 납부

(졸업-논문관리- 논문및학위자격시험 응시료 고지서)
 지도/주임교수 신청승인 완료자만 고지서 출력됨

4월 중
학생/전공

사무실
학위논문/과제 심사용 원고 제출 전공별로 세부일정 결정하여 별도 진행

4/16(목)~4/17(금) 학생
학위논문/과제/학위자격시험 포기 및 

심사비 환불 신청
논문/과제/시험 신청 후, 포기 희망시에만 환불 신청

환불 절대불가

4/20(월)~4/21(화) 전공사무실 학위논문/과제 심사위원제청서 제출
SAP  입력/저장한 후 제청서 출력하여 주임교수 서명 후 제출(학사관리-학적관리-대

학원논문관리-[특수,전문대학원]논문심사제청및심사위원관리)

4/20(월)~4/21(화) 전공사무실 학위자격시험 과목 및 출제위원 선정서 제출 선정서 양식은 학기 초 발송한 논문일정 관련 공문에 첨부
전공별 최대 3과목 이내로 과목 수 제한

5/1(금)~5/22(금) 학생/전공 학위논문/과제 예비심사 및 본심사

전공별로 세부일정 결정

예비심사/본심사시  Copy  Killer  (논문표절검사)  실행  및  Copy  Killer 최종 결과보

고서 제출 (학생→지도교수→전공)

5/8(금) 학생 학위자격시험 시간표 및 과목 확인

숙명포털 (학사-졸업-논문관리-학위자격시험 응시과목 확인)

5/27(수)~5/28(목) 학생 학위자격시험 실시
공지사항 확인

6/4(목) 전공사무실 학위논문/과제 심사결과보고서 제출

심사위원/심사위원장이 작성하여 전공에서 수합 후 제출

 Copy Killer(논문표절검사)결과보고서 제출

6월 중 별도공지
교수/전공

사무실
학위자격시험 결과보고서 수령 및 제출

교학팀에서 결과보고서를 수령하여 심사위원 3인 서명 후 제출 

(교학팀에서 채점 완료 후 별도 연락 예정)

6/18(목) 학생 학위논문/과제/학위자격시험 결과 확인

숙명포털시스템(학사-졸업-논문관리-학위논문  심사결과  및  논문제목 조회)

6/18(목)~6/22(월) 학생 논문제목 변경 신청
숙명포털시스템(학사-졸업-논문관리-학위논문제목변경신청서-변경된 제목/사유 입

력 후 저장 후 출력)        추후 날짜 소폭변동 가능

7월 7월 중 별도공지 학생 논문합격자 온라인 파일 제출
도서관 홈페이지에 파일 업로드, 논문제출확인서, 인준서 원본 제출

※  조기졸업생은  명시된  학기보다  한  학기씩  일찍  일정  진행됨

진행일정

3월

4월

5월

6월

예비•본심사보고서  3부(심사위원별)와  최종결과보고서 1부

제목을 띄어쓰기 단위까지 정확히 기입

추후 결과를 번복할 수 없음


